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Übersicht

01	 Dokumente der Gesellschaften in der Hauptnavigation

02	 Exporte der Suchergebnisse in Excel statt CSV

Zusätzlich zum Dokumenten Widget auf der Startseite des Akquise Centers  
finden Sie Vertragsdokumente in einem zusätzlichen separaten Bereich in der  
linken Hauptnavigation. 

Die Dokumente lassen sich über „Datum ab“ anzeigen. Außerdem können Sie  
nach der Dokumentenart ODER der Kategorie filtern. 

Dokumente – Filtermöglichkeiten 

Hauptnavigation – Dokumente



Auch eine Filterung nach Gelesen/Ungelesen ist möglich. Jedes Dokument kann  
wieder auf „ungelesen“ gesetzt werden. 

Eine Verlinkung aus dem Dokument ins Kunden- oder Vertragsprofil ist möglich.  
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Dokumentenarten

     Suchergebnis 
 „gelesene“ Dokumente



02 Exporte der Suchergebnisse in Excel statt CSV

Selektionen der Kunden- oder Vertragssuche können nun als PDF- oder EXCEL-Datei  
exportiert werden. Excel Dateien sind für den Anwender nach dem Download einfacher  
zu verarbeiten und können selbstständig als CSV File gespeichert werden. 
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Excel-Export der Suchergebnisse

Die Dokumente aus dem Startseiten Widget sind initial im Suchergebnis verfügbar,  
werden aber nicht mehr angezeigt, nachdem sie einmalig gelesen wurden. Sie sind  
dann weiterhin über die Dokumentensuche auffindbar.

Die Beratungsdokumente sowie selbst hochgeladene Dateien sind nach wie vor über  
das Kunden- und Vertragsprofil erreichbar. 


